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I 1. Bienvenido a LearnMate 8

1.1. Presentamos LearnMate 8

iBienvenidos a LearnMate 8 (Eight)!

Disefiada pensando en tu éxito, esta plataforma de aprendizaje intuitiva hace que mantenerte al dia con tus
estudios sea mas facil que nunca. LearnMate 8 cuenta con una interfaz limpia y facil de navegar para que
puedas encontrar rapidamente tus tareas, notas y materiales de aprendizaje sin complicaciones. Construido
bajo los mas altos estdndares de accesibilidad, garantiza una experiencia de aprendizaje cémoda e inclusiva
para todos, independientemente de cdmo interactues con la plataforma. Ademds, con estrictas protecciones
de privacidad, tus datos personales estan siempre protegidos. iSumérgete, explora tus cursos y disfruta de un
aprendizaje sin complicaciones!

Las siguientes secciones contienen procedimientos comunes para ayudarte a empezar con LearnMate®.
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2. Empezando

Esta seccidn contiene varios procedimientos comunes para ayudarte a empezar con el sistema de gestién de
aprendizaje (LMS) LearnMate 8.

2.1. Actualizacion de tu perfil de usuario

Actualizar tu perfil te permite compartir un poco sobre ti con tus comparieros e instructores. Puedes afiadir
una foto de perfil y ajustar tus datos personales para personalizar tu experiencia con LearnMate.

Para actualizar tu perfil de usuario:
Haz clic en tu foto de perfil en la esquina superior derecha de la pantalla y selecciona Perfil.

1. Enlaseccidn de datos de usuario, haz clic en el enlace Editar perfil.
2. Actualiza tu informacién personal, afnade una descripcién o sube una nueva foto de usuario.

3. Desplazate hasta el final de la pagina y haz clic en Actualizar perfil.

2.2. Personalizacion de preferencias de notificaciones

Personalizar tus preferencias de notificaciones te asegura estar informado sobre las novedades importantes
del curso sin sentirte abrumado por correos electrénicos. Puedes elegir exactamente como y cuando
LearnMate te avisa sobre asignaciones, publicaciones en foros y mensajes.

Para personalizar las preferencias de notificaciones:

1. Hazclic en tu foto de perfil en la esquina superior derecha y selecciona Preferencias.
2. En el encabezado de la cuenta de usuario, haz clic en Preferencias de notificaciones.

3. Revisa la lista de tipos de notificaciones y activa o desactiva los interruptores para activar o desactivar
las notificaciones web o de correo electrénico.

4. Tus cambios se guardaran automaticamente a medida que ajustes los interruptores.
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3. Acceso a cursosy contenidos

3.1. Autoinscripcion en un curso

La autoinscripcidn te permite inscribirte directamente en un curso, a menudo utilizando una clave especial de
inscripcidon proporcionada por tu profesor. Esto te da acceso inmediato a tus materiales de aprendizaje.

Para inscribirse por su cuenta en un curso:

1. Navega al catalogo de cursos o busca el curso especifico usando la barra de
busqueda del sitio.

2. Haz clic en el titulo del curso al que deseas unirte.

3. Si es necesario, introduce la clave de Matricula proporcionada por tu profesor
en el campo de la clave de Inscripcion.

Haz clic o escanea para ver 4. Haz clic en el botdn Inscribirme para entrar en el curso.
el procedimiento.

3.2. Navegando por la pagina del curso

Familiarizarte con la pagina del curso te ayuda a encontrar rapidamente tu temario, los trabajos y los médulos
de aprendizaje. El disefio estd disefiado para guiarte a través del material semana a semana o tema por tema.

Para navegar por la pagina del curso:

1. |Inicia sesidn en LearnMate y haz clic en tu curso desde la pestafia Mis cursos o desde el panel de
control del sitio.

2. Utiliza el indice del curso en el lado izquierdo de la pantalla para saltar rapidamente entre diferentes
secciones y actividades.

3. Revisa el area principal del centro para leer instrucciones y hacer clic en enlaces de recursos.

4. Utiliza el menu de navegacion del curso justo debajo del titulo para acceder a tus notas o a la lista de
participantes.

3.3. Lanzamiento de un médulo interactivo

Los mddulos interactivos contienen lecciones atractivas, videos y autoevaluaciones que son esenciales para tu
trabajo académico. Lanzar estos paquetes correctamente garantiza que tu progreso y tus puntuaciones se
registren en LearnMate.

Para lanzar un mdédulo interactivo:

1. Accede a la seccién del curso que contiene el mddulo interactivo.
2. Hazclic en el titulo del mddulo, que normalmente va acompafiado de un icono de paquete.

3. Lee cualquier instruccion en la pagina de resumen y luego haz clic en el botén Enter para comenzar la
leccion.

4. Navega por el médulo usando sus botones internos y asegurate de llegar al final para que se registre tu
finalizacion.
6
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4. Completar los cursos

4.1. Entregade unatarea

Las tareas son donde subes archivos, como informes de laboratorio o ensayos, directamente a tu profesor para
que los corrigan. También puedes escribir tus respuestas directamente en LearnMate.

Para entregar una tarea:

1. Hazclic en el enlace de la tarea en la pagina de tu curso.

2. Revisa la fecha limite, la rubrica de calificacidn e instrucciones, y luego haz clic en el botén Anadir
envio.

3. Arrastray suelta tu archivo en el area de subida o escribe tu respuesta en el cuadro de texto online,
dependiendo del tipo de asignacion.

4. Haz clic en Guardar cambios para enviar tu trabajo a calificacion.

4.2. Haciendo un cuestionario

Los cuestionarios se utilizan para evaluar tus conocimientos sobre temas recientes y pueden incluir preguntas
de opcién multiple, verdadero/falso o de respuesta corta. Completaras estas evaluaciones directamente desde
tu navegador.

Para hacer un examen:

1. Hazclic en el enlace del cuestionario en la pagina de tu curso.

2. Lee lasinstrucciones, anotando los limites de tiempo o restricciones de intento, y haz clic en Quiz de
intento.

3. Responde a las preguntas que aparecen en pantalla, haciendo clic en Siguiente para avanzar por las
paginas.

4. En la pagina de resumen, haz clic en Enviar todo y terminar, y luego confirma tu eleccién para finalizar
tu intento.

4.3. Publicar en un foro de discusion

Los foros son un lugar ideal para hacer preguntas, compartir ideas y colaborar con tus compafieros. Participar
en las discusiones ayuda a construir una comunidad y profundiza tu comprension del material del curso.

Para publicar en un foro de discusion:

1. Hazclic en el enlace del foro de discusién en la pagina de tu curso.

2. Hazclic en el botén Anadir un nuevo tema de discusion para iniciar un nuevo hilo o haz clic en un
tema existente y selecciona Responder.

3. Escribe tu linea de asunto y tu mensaje en el editor de texto.
4. Haz clic en Publicar en el foro para publicar tu mensaje en la clase.
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5. Seguimiento del progreso

5.1. Revisando tus notas

Monitorizar tus notas te ayuda a seguir tu progreso académico y a ver cdmo te desempeiias en cada trabajo.
Puedes ver el feedback de tu profesor y la media general de tu curso en un solo lugar.

Para comprobar tus notas:

1. Navega a la pégina principal de tu curso.

2. Hazclic en la pestaiia de Calificaciones en el menu de navegacién del curso, situado directamente bajo
el titulo del curso.

3. Revisa tu lista de tareas completadas, cuestionarios y sus puntuaciones correspondientes.

4. Lee cualquier comentario de feedback que te dé tu profesor en la columna de la extrema derecha.

5.2. Ver lafinalizacion de tu actividad

Completar actividades te ayuda a llevar un registro de las tareas que has completado y de las que adn
requieren tu atencion. Esta guia visual asegura que no pierdas ninguna lectura o tarea obligatoria.

Para ver la finalizacion de tu actividad:

1. Mira el lado derecho de cualquier actividad o recurso en la pagina principal de tu curso.
2. Comprueba si hay una insignia o botén que diga Hecho o Marca como hecho.

3. Siunitem dice Para hacer, haz clic para completar la accidn requerida, o haz clic manualmente en el
botdn para marcarla como terminada si tu instructor lo permite.

4. Utiliza el indice de cursos en el lado izquierdo de la pantalla para escanear rapidamente qué secciones
han completado actividades y cudles no.
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